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1. Oбшrие ПoЛo)|(еHия

1.1. Haстoящиr Пpaвилa BIIyTреннегo тpy.цoBoгo pacПopяДкa (дaлее - Пpaвилa)

pеГЛaМеIITиpyIoT BI{yTpеI{ний тpyлoвой paспopяДoк B МБУСoCСЗH <КoмпЛексt{oГo

цеIITpa сoциiшЬtloгo обслy)киBaI{ия нacrЛrния>> Ивнянокoгo paйoнa (дa'rее -

I_{ентp)' a TaЮке инЬIе BoпpoсЬI' тесt{o сBязaннЬIе с prГyЛиpoBallиеМ TpyДoBЬIх

oTнoшrний в opгaниЗaции.
|.2. Т|paвиЛa иМеIoT цеЛЬto yкprПЛЯТЬ TpyДoвylo .цисЦиПЛиtly, сПoсoбствовaть

paциoнrшЬнoМy исПoЛЬзoBal{иto paбouегo BprМени, BьIcoкoMy кaЧrcTBy paбoтьl,

ПoBЬI шени1o ПpoизBo.циTrЛЬнo cTИ vl эф фектив нocTи Тpy.цa в [ентpе.
1.3. .Цействие ПpaBиЛ pacПрoсTpaняеTcЯ Ha всеx paбoTникoB' paбoтaroщиx в

I{ентpе нa ocнoBaнии ЗaкЛЮЧrннЬIх Tpy.ЦoBЬIх .цoГoB op oB.

1.4. ПpaвиЛa BсTyПaroT B сиЛy co Дня их yTBrp)кДelнИЯ.циpекTopa MБУСOCCЗн
<<КoмплекснoГo ценTpa сoциaJTЬt{oгo oбслylкLlBaНИЯ HaсеЛения>> Ивнянскoгo paйонa

(дaлее - ДиprкTop) с соглaоия вьIбopнoгo пpoфcoЮзнoГo oрГaнa.

1.5. МестoM хpaнения Пpaвил яBЛяеTся oTДrЛ кaДpoB opгaнизaции.

2. Поpядoк ПpиеМa и yBoЛЬнrния paбoTникoB

2.Т. PaбoTIIики opгaниЗaцИИ peaЛkтЗyloT пpaBo нa Tpy.ц IlyTеМ ЗaкЛtoчения

ПисЬМеннoГo Tpy.цoBоГo ДoГoBopa.
2.2.Пpи ПpиrМе нa paбoтy в I-{ентp Гpaж.цaнин oбязaн ПpеДЪяBиTЬ cЛr.цyroщие

.цoкyМеtITЬI:
. ПaсПopT тtли иrtoЙ ДoкyмrнT, y.цoсToBеpяroщий ЛиЧнoсTЬ гpaжДaнинa;

- TpyДoByto кни}ккy yсTaнoBЛеt{нoГo oбpaзцa, oфopмленнyro B

сooTBеTcTр1'1И Q тpебoвaниями ДейотByIoщеГo Зaкoнo.цaTrлЬсTBa PФ (зa искЛЮчениеМ

сЛyЧaеB' кoГ.цa тpyловoй ДoГoBop зaкЛIoЧaеTcя BПrpBЬIе иЛи paботник ПoсTyПaеT нa

paбoтy нa yсЛoBиЯx сoBMестительствa);
- cTpaхo B or сBи.цеTеЛьcTBo Гocy.цapcтBеtlнoГo ПrнcиoннoГo cTpaхoBal{ия ;

- ДoкyМr}rT BoинскoГo yЧеTa - .цЛя вoеннooбязaннЬlх и Лиц, ПoдЛе}кaщих

пpизЬIBY нa Boеннyro слyxсбy;

W



- ДoкyМент oб обpaзoBaIIии' квалификaЦИpl |4ЛI4 ъ|aJwlчии спrциaЛЬнЬIx знaний

- Пpи ПocTyIIЛенИ]I^ Нa paбoтy, тpебyюшyro специzlЛЬнЬIх знaниil иЛи cПециaльнoй

IIo.цГoToBки;
. сBи.цеTеЛЬсTBo WILH;"
. МеДицинскyto спpaBкy yсTaнoBЛеннoГo oбpaзшa'

- ДBe фoтoгpaфии 3x4 cм;
. зaJIBлениr o пpиеМе нa paбoтy нa иМя нaЧaЛЬникa oТДeлa.

Пpи зaкЛIoчении тpyДoвoгo Дoгoвopa BIIrpвьIr TpyдoBylo

oфopмляеTся oT.цеЛoМ кaдpoB l{ентpa.
Лицa. cBяЗaннЬIс c ЭксплуaтaциeЙ TpaнспopTtlьIx cpo.цcTB' ПpеДoстaBЛяIoT

yДoсToBrpениr нa пpaBo yIIpaBЛeншI TpaнcПopTIIьIM сpе.цсTBoМ.

Лицo" иМrЮIЦrr ЗaкЛючrниr )Чpr}кДеllия Mе.цикo - сoциaЛЬнoй экопеpTиЗЬI

(МCЭ) oб yстaнoBЛеttии инButJIиДнoсTи IIprДcTaBЛяеT сIIpaBкy, пoДTBеpхtДaюЩyю

фaкт yстaтIoBЛениЯ инBaЛи.цнoсTи, BЬIДaBaеМyrо фелеРaлЬньIMи гoсy.цapсTBеIIньIМи

yЧpr)IqцеH ИЯN1|4 МеДикo.сoциальнoЙ ЭксПrpTизЬI.

2.3 Tpyлoвoй.цoгoвop ЗaкЛ}oчarTcЯ B письMеIIной фopмl, cocTaBЛяrTcЯ B ДByх

экЗеМпЛяpax, кa)I(ДЬIй из кoтopЬIx пoдПисЬIBaеTся paбoтникoN{ и ДиpекTopoМ I{ентpa.

oДин ЭкзrМПляp Tpy.цoBoГo ДoГogopa пoД poсПись Пеpе.цarTcя paбoтникy, ДpyГoЙ

хpaI{иTся B oTДеЛr кaДpoB l_{ентpa. Tpyлoвoй .цoГoBop BcTyIIaеT B сиЛy сo .цt{Я еГo

.'ЪД.,".u"ия pa6oтникoМ и .циpекTopoм I-{онтpa' есЛи инoе tlg yсTaIIoBЛенo Tpy.цoBЬIM

ДoГoBopoМ
PaбoтoДaтель tIе BIIpaBе тpебoвaть oт paботникa BЬIIIoлtIеt{ия paooTЬI' не

обyслoвленнoй ТpyДoBЬlM ДoГoBopoM' зa искЛ1oЧениеМ cЛyЧarB' пpеДyсMoTpеrrнЬIx

зaкoнo.IIaTеЛЬсTBoМ PФ.
2.4. Ha oснoBaнии Tpy.цoвoГo ДoГoвopa ,циprктop I{енTpa иЗДaеT I1pикutЗ o

ПpиеМе нa paбoTy, котopьrй объявляется paбoтникy ПoД paсПискy B TpеxДневньrй

сpoк оo.цня пo.ЦпиcaЕИЯ Tpy.цoBoГo ДoГoBopa.

2.5. Пpи зaключrнии Tpy.цoBoГo ДoГoBopa B нrM Mox{еT бьlть ПpеДyсМoTpr!{o

yсЛoBие oб испЬITaнии paбoтникa. I{ельтo

IIpoBеpкa сOOTBеTсTBия cПеЦиaJIисTa

нrПocpr.цсTBеннo в paбouей oбстaнoвке.
2.6, Иcrlьlтaтельньrй cpoк yсTaнaBJIиBarTся Пo сoГЛaшIrниIo cTopo[I)

ПpoДoЛх1цтrЛЬнoсTЬIo нr бoлое Tpеx МесЯцеB' a ДЛЯ гЛaBIIoГo бyxгaлтеpa и еГо

зaМесTиTелей - пIесTи MеоЯцеB.

ПpодoлхtитеЛЬнoсTь исПЬITaTrЛьнoГo сpoкa yкilзЬIBaеTся B TpyДoBoМ

дo.ouop. (u. l ст. 70 TК PФ), a TaЮI(е B Пpикaзr o ПpиrМе нa paбoтy. B пеpиод

,.,,",'i,,, я нa pa1oTIIикa paспpoсTpal{яtoTся ПoЛo)кrния TpyдoBoгo ЗaкoнoдaTеЛЬcTвa

v| инЬIх нopМaTиB[IЬIx ПpaBoBЬIx aкToB, сo.цrp)кaщиx }ropl\4ьI Tpy.цoBoГo пpaBa'

кoЛЛrкTиBIIoгo ДoгoBopa, сoГЛaшений, лoкaлЬнЬIx нopI!{aTиBI{ьIх aкToB.

B исПЬITaTrльньrй сpoк не зaсЧиTьIBatoTся пrpиoД BprМе}rнoй

I{rTpy.цoсПoсoбнoсти и .цpугиr пеpиo.цЬI' кoГ.цa paбоTник oTсyTсTBoBtш нa paбoTr

Пo yBa)киTельнoй Пpичине (н. 7 ст. 70 Tк PФ).
Пpи неyДoBЛeTBopиTrЛЬI{oM pезyЛЬTaTе исПЬITaIIия yBoЛЬнrние paбoтникa

npo,.uo!ится без BЬIПлaTьI BЬIхo.цнoГo пoсoбия Пo ч. 2 cт. ,7Т TК РФ. Если

,Ъ,,",,u,.nьньrй сpoк иcTек' a coтpyДник ПpoДoшкaет paбoтaть, oн счиTaеTся

BьIДrp}кaBшIиМ иcПЬITaниe. ПoолеДyrоrцrе pacTop)кениr Tpyдo3oгo ДoГoBopa

ДoпyскaеTcя ToЛЬкo нa oбщем oснoBaнии (u. 3 cт.,7I TК PФ).

кни)I{кy

испЬITaTrЛЬнoГo сpoкa яBЛяеTсЯ

пopyuaeмoй еМУ ДrяTrЛЬнoсTи
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Если B ПrpиoД исПьITaния paбoтник ПpиДrT к BЬIBoДy' чTo Прr.цЛoяtеннaя rмy
paбoтa не яBЛяrTcЯ ДЛЯ неГo Пo.цхo.цящей' To oll иМrrT ПpaBo paсTopгнyть тpyдoвой

ДoгoBop Пo сoбственнoмy x(lЛal{иto' ПpеДyПprДиB oб ЭToМ paбoтoдaтеля B

писЬМенной фopме зa Tpи Дt{Я.

2.]. Фaктический Дoпyск к paботе cЧI4TaeТcЯ зaклюЧrниr TpyДoBoгo ДoГoBopa
незaBисиМo oT ToГo, бьIл ли ПpиеM нa paбoтy oфopмлeн нa.цЛе)кaЩим oбpaзом.

2.8. Пpи ПpиrМе нa paбoтy paбoтoдaтель oбязaн (до пo,цпиcaншl TpyДoвoгo

дoгoвopa) oЗнaкoMить paбoтникa Пo.ц pocПиcь c нaсToящиМи Пpaвилaми' инЬIМи
ЛoкaJтIЬ}tЬIМи нopМaTиBItЬIМи aкTaМи' иМеющиМи неПocprДсTBrннor oTнoшrние к
тpy.Цoвoй .цеяTеЛЬнo сти рaбoтникa' колЛокTиBIIЬIM .цoгoBopoм.

Пpи Пеprвo.це paботникa B ycTaнoвЛеI{нoМ Пopядке нa .цpyГyto paбoтy
paбoтoдaтель oбязaн oЗнaкoМить paбoтникa:

. с пopyvaемoй paбoтой, yсЛoBияМи |4 oплaтoй Tpy.цa, пpaBaМи Ll

oбязaннoсTяMи' oпpе.цrЛеннЬIМи rгo,цoЛжнoстнoй инстpyкцией;
- c инcTpyкцияMи Пo oxpaне ТpуДa, Trхникr безoпaснocTи' ПpoTивопoхсapнoй

oxpaнr' ПpaBилaМ oхpaнЬI Tpy.цa.
. с пopЯДкoм обеспечения кoнфиденциuшЬнoсти инфopМaции и сpеДсTBaМи rr

зaIциTЬI.
2.9. Упoлнoмoчrннoе Лицo I]ентpa Bе.цеT Tpy.цoBьIr кних(ки нa кaх(ДoГo

paботникa, пpopaбoTaBIIIеГo нa oснoBaIIии Tpy.цoвoГo.цoГoвopa B l-{ентpе сBЬIшIе tIяTи

дней, ооли paбoтa в I_{ентpе яBЛяrTcЯ для paбoтникa oснoвнoй.
2.l0. Пopя.цoк зaПoлнения TpyДoBoй книrкки pегЛaМrнTиpyrTсЯ IIopМaTиBнo-

ПpaBoBЬIМи aкTaМи PФ. B Tpy.ЦoByto книжкy BнocяTся сBеДениЯ o paбoтнике,
вьrполllяемoй иM рaбoте, ПrpеBoДaх нa Дpyryю пocToяннyЮ paбoтy, a Taк}кr
oснoBaния Пpекpaщения TpyДoBoГo ДoГoBopa и сBrДrния o нaГpaж.цениях Зa ycПехи B

paбoте.
2.||. PacТop)кениr Tpy.цoBoГo ДoГoBopa BoЗМохtнo ToлЬкo пo oснoBa}lияM'

пpеДycМоTpеннЬIМ действyroщиM Tpy.цoBЬIМ зaкoно.цaTrЛЬсTBoМ.
2.|2.PaбoTники иМеtoT lrpaBo paсTopгнyTЬ Tpy.цoBой догoвop' rrрrДy[pедив об

эToМ aДN4инисTpaцию oTДелa ПиcЬMrl{нo не Менее ЧеМ зa.цBr нr.цеЛи' если инoй сpок
ПpеДyпpежДеtlия B oTнoIIIrHии oTДrЛьньIx кaTегopиЙ paботникoB нr yсTaнoBЛеII

действyroщим зaкoнoДaTеЛьсTBоМ. Пo ДoгoBoprннoсTи Mе)кДy paбoтникoм 14

paбoтодaтrЛеM тpyлoвoй дoгoBop' Mo)Itет бьrть, pacTopГнyT и Дo исTечения сpoкa
ПpеДyПpе)I(Дения oб yвoльнении.

B слyuaях' кoгДa ЗaяBЛOниr рaбoтникa oб yвoлЬнении Пo его ИHIlЦИaTvIве (по
сoбственнoМy х(rЛaниrо) oбyслoвленo неBoЗMo)кнoсТЬIo Пpo.цoЛх(еНИЯ ИN| paбoтьI
(зauисление в oбpaзoвaTеЛьнor yчpех(Дoниl' вЬIхo.ц нa пrнсию и .црyГие слyuaи). a
Taк}ке B слyЧaяx yсTaнoвЛеt{нoГo нapyшrния paбoтoдaтrЛеМ TpyДoBoГo
зaкoнo.цaтrЛЬсTBa И иньIx нopМaTиBtIЬIx ПpaBoBЬIx aкToB' coДrp)кaщиx нopМЬI
TpyДoBoГo ПpaBa' ЛoкaJIЬнЬIx нopМaTиBнЬIx aкToB. I4Лv1 TpyДoBoГo .цoГoBopa
paбoтoдaтель oбязaн paсTopГнyTь Tpу.цoвoй дoгoBop B сpoк, yкiвaннЬIй в зaявлении
paбoтникa.

2.|З. lo исTrчеHия сpoкa ПpеДyПpе)кДения oб yвoльнenуIИ paбoтник иМrrT
ПpaBo в лroбoе BprМя oToзBaTЬ сBoе зaяBЛrниr. Увoльнениr B эToМ сЛyЧaе нr
IIрoизBoДится' есJIи нa еГo Меcтo не пpиГЛaшен B писЬМrннoй фopме дрyгoй
paбoтник, кoTopoМy B сooTBеTсTBии о TpyлoвьrМ кoДrксoМ и инЬIМи федеpaлЬньIМи
зaкoнaМи но Мox{rт бьrть oTкiвalto B зaкJIIoчении Tpy.цoBoгo Дoгoвopa.
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2'|4. Сpouньlй тpyдoвoй ДoГoBop paсTopгaеTся Пo исTrЧrнии cpoкa rГo

дeЙcтвvlя, o ЧеN,{ paбoтник ДoЛ}кен бьIть ПpеДyПpr)кДен B IIисЬMlннoй фopме не

Мrнее ЧеМ зa Tpи Дня Дo yBoЛЬнения.
Tpyлoвoй ДoГoBop, зaклroченньrй нa BpеМя BЬIПoЛнlния oпpеделенной

paбoтьr, paсTopГarTся rro зaBrpшr}Iии этoй paбoтьI.

Tpyдoвoй ДoГoBop' зaклтoченньrй нa BpеМЯ исПoЛнения обязaннoстей

oTcyTcTBytoЩеГo paботникa' paсTopГae.ГcЯ c BЬIхoДoМ ЭToгo paбoтникa нa paбoтy.

Пpекpaщениr Tpy.цoBогo .цoГoвopa oф opМЛяеTся пpикiшoM ДиpекTopa I_{ентpa'

Tpyлoвoй .цoгoBop Мo}кrT бьrть пprкparцен Пo ИlнИЦИaTИве paбoтoДaTrЛя нa

oснoBaни kт v| B ПopЯ.цкr' кoTopЬIе ПpеДyсМoTprI{ЬI Tpy,ЦовьIм кoДекcoМ.
2.|5. !o [o.цгoToBки ДoкyMrI{ToB нa yBoЛЬнение paбoтник B сpoки vl B

[opяДкr' coГЛaсoвaннЬIr с paбoтoдaTlЛlм, обязaн сДaTЬ BЬIПoЛненнyro paбoTy' BсIo

ДoкyМенTaциIo' МaTrpиaJIЬI' paбоvие ПpoекTЬI' coз.цaннЬIе B xo.це тpyловoй

.цеяTeЛЬнoсTи; BеpIIyTЬ иМyщесTBo' Пrpr.цaннoе еМy ДЛЯ исПoЛнениЯ Tpy.цoBЬIх

oбязaннoстей. B пoслrДниЙpa6oяиЙ день paбoTник oбязarl c.цaTЬ yПoЛнoМoченнoМy

Лицy кЛIoчи' ПечaTи и IIITaMIIьI.

2.|6. B ДенЬ yBoлЬнения paбoтoдaтель обязaн BЬrДaTЬ paбoтникy еГo

тpy.цoBylo кнюккy с Bнеcrннoй в нее ЗaписЬto об yвoльнeшvlvц ДpyГиo .цoкyМеIITЬI,

сBЯзaнньIе с paботoй, пo ПиcЬMеннoМy зaяBЛениro paбoтникa и ПpoиЗвесTи с t{иM

oкo}IЧaTrЛьньrй paсчеT. Зaписи o Пpичинax yвoлЬнения B Tpy.цoвyto кt{и)ккy.цoлхGIЬI

ПpoиЗBoДиTЬся B ToчнoМ сooTBrTсTBии о фopмyлиpoBкaМи действytoЩrГo
зaкoнo.цaTrЛЬсTBa и сo cсыЛкoй нa cooTBrTсTByIoщyю cTaTЬIо Tpyдoвогo кo.цексa.

fнем yвoЛЬнrнИЯ cЧИTaeTся tlocЛедниil день paбoTЬI иЛи ПoслеДний день
е}кrГoДнoгo oПЛaЧиBarМoГo oTIIyскa Пpll yBoЛЬнrнии paбoтникa сoГлaснo ст. 127 TК
PФ.

2. 1 7 . Пpекpaщrние TpyДоBoгo ДoгoBоpa о фopмляеTся Пpикulзoм paбoтo.цaTеЛя.

3. Пpaвa и oбязaннoсTи paбoTrrикoв

3.1. Пеpе.rень слylкебньrх обязaннoстей, ПpaBa И oбязaннoсти, pitзМеp

oтBеTсTBrннoсTи кa}к.цoГo paботникa I_{ентpa oПpе.цеJIяrTся .цoлrкнoстнoй
иIIсTpyкцией, являroщейся IIеoTЪеMJIемой чaсTЬю TpyДoBoГo ДoГoBopa.

З.2. floлжнoотньrе иI{сTpyкции кa)I(ДoГo paбoтникa paзpaбaтьtBaloTся

yПoлHoМoченныМи ЛиЦaМи l{ентpa, yтBrpжДaЮTся ДиprкTopoм и хpaнЯTся B oT.цrЛе

кaДpoB. Пpи этoм кaх<дьlй paбoтник .цoЛx{rн бьrть oзнaкoMЛеII с егo Долrкнoстной
инcTpyкцией Дo HaЧaЛa paбoтьr.

3.3. Пpи oсyщесTBЛrнии овoей тpyлoвoй ДrяTrЛЬнoсTи Bсr paботники I_\ентpa

иMеtoT пpaBo нa:

- ЗaкЛючениl' иЗMенrниr и paсTop)кrниr Tpy.цoBoгo ДoгoBopa B пopяДке и нa

yсЛoBиях, кoтopЬIе yсTaI{oBЛеньt ДейстByroщиМ ЗaкorroДaTrЛЬсTBoМ и нaсToЯщиМи

Пpaвилaми:
- Пpе.цocTaBЛ rние paбoтьr, oбyсловленной тpy.цoBЬIМ .цoгoBopo М;

- paбouее МlсTo' сooTBеTсTByIoщее yсJIoBияМ' Пpе.цyсMoTprнньIМ

Гo cy.цap сTB еннЬI Ми cTaн.цapTaп4и op Гaни З aЦI4И и без о п aс нoсTи Tpy.ц a;

- сBorBpеМеннylo и B IIoЛнoм oбъеме BЬIIIлaTy зapaбoтнoй плaтьI B сooTBеTcTBvIv|

сo свoей квaлификaЩиeiт, cЛoх{нoсTЬIо Тpy.цa, кoЛичесTBoМ И кaЧесTBoМ

BьIпoЛнrннoй paбoтьr;



-oT.цьIх, oбеспечивaемьrй yсTaIIoBЛениrM ноpмaльнoй ПpoДoЛх{иTеЛьнoсTи

paбouегo BprМеHи, пprДoсTaBЛеtIиеM r)I(rнrДrлЬнЬIx BЬIxo.цнЬIx дней' неpaбouиx

пp aзДничньtx,цней, е)l(rгo.цнЬIх oTIIyc кo B ;

- ПoЛнyЮ .цoсToBеpнyro инфopМaЦию oб yслoвияx TpyДa и тpебoвaнияx oхpaнЬI

TpyДa нa paбovеM MесTr;
- пpoфессиorrzlПЬнyю Пo.цГoToBкy' пrpепoДГoToBкy И ПoBЬIшIениr сBoеи

квaлификaЦk1|4 B llopяДкr' yсTaнoBЛrннoМ действyroщим зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ'

ЛoкtшЬнЬIMи I{opМaTиB}IЬIМи aкTaMи oT.цrЛa, Tpy.цoBьIМ ДoГoBopoM;
- yчaсTие B yIIpaBЛении oTДеЛa B пpеДycМoTpеннЬIх Зaкoнo.цaTrЛЬcTBoМ kI

кoЛЛекTиBIIьIM ДoгoвopoМ фopмax;
- BoЗMrщение BpеДa, ПpичинrннoГo B сBязи с исшoЛнrниrМ иМ TpyДoBЬIх

oбязaннoстей' |4 кoМПrнсaцию МopaJlЬнoГo Bpе.цa B Пopя.цке' yсTaIIoBлеIIIIoM

действyющиМ Зaкoнo.цaTrлЬствoм PФ;
- oбязaтельнor сoЦи.lJlьнor cтpaxoBal{иr B

федеpaльнЬIМи зaкoнaми PФ.
Paбoтники пoЛьзytoTся TaЮI(r инЬIMи ПpaBaMи, ПpеДocTaBЛеннЬIМи

дeйствyroщим зaкoнo.цaTелЬсTBoM PФ, ЛoкaJIЬlIьIMи нopMaTиBньIМи aкTaMи

opгaниЗaции, Tpy.цoBЬIМ .цoгoBopoМ.
3.4. Paбoтники I-{ентpa oбязyroтся :

- чrсTI{o и дoбpoсoBrсTllo иcПoЛняTЬ сBoи Tpy.цoBЬIr oбязaннoсTи' BoЗлo)ltеннЬIe

нa них Tpy.цoBьIМ .цoГoBopoМ и дoЛ}кностнoй инcтpyкцией;
. соблю.цaтЬ нaсToящие ПpaвиЛa' ПoJIo)I(rниJI инЬIх ЛoкaJlЬнЬrх нopMaTиBнЬIх

aкToB opГal{изaцvШц ПpИКaЗьI (paопopяжения) ДиprкTopa I_{ентpa, уКaЗaНklЯ сBoеГo

неПoсprДсTBеtlHoГo pyкoBoДиTrЛЯ ;

- сoблroДaтЬ TpyДoByro .цисциПЛи}ry: BoBpeМя Пpиxo.циTЬ нa paOoTy' сoOЛIo.цaTЬ

ycTaнogЛеннyto ПpoДoшкиTеЛЬl{oсTЬ paбoнегo .цнЯ' cBorвpеMrl{нo и TOчI{o исПoЛI{яTЬ

pacПopя}кrниЯ aДMиtIисTpaЦИvl I_{ентpa, исПoЛЬзoBaTЬ paбoнее BprМя ДЛя

пpoизBo.циTелЬнoГo Tpy.цa, нr ДoПycкaTЬ IIoTrpь paбoнегo BpеMеtIи' BoзДrp)киBaTЬcя

oт Действий, меIпatoЩиx ДpyГим paбoтникaМ BЬIПoлIIяTЬ иx Tpy,цoBЬIr oбязaннoсти;

- соблюДaTЬ нopMьI' пpaBилa И И:нcTpукции Пo oхpaне тpyДa и oбеспечению

безoпaснoсти тpy.цa, пpoиЗBoДственнoй caшИTapИИ, пpaBиЛa ПpoтиBolloжapнoй

безoпaснoсти;
. беpех<но oTнoсиTься к иМyщеcTBy opГaниЗaции И .цpyгиx paOoTникoB;

oбеcпечивaTь егo сoхpaннoсTЬ.
3.5. Paбoтникaм {ентpa ЗaПprщarTcя:
- пpебьtвaние Ha paботе |4 paбourм МесTе B сoсToянии zlllкoГoЛЬнoГo,

нapкoTическoГo иЛи ToксическoГo OПЬяIIеHия;

- исПoЛЬзoBaниr не B слyжебньrх цrЛяx Интеpнет-prcypco-B, ПеpcoнaлЬнЬIх

кoмпЬtoTеpoB' пpoгpaМMlloГo oбеспечения' opГTеxIIики и.цpyГoГo ooopyДoBaнvIЯ"

- сoз.цaние И хpaнrциr ДoкyМеtIToB, сoДrp)кaщих кoнфиденциzlJlЬнyЮ

инфopмaциIo' нa незaщищrннЬIx Диcкax пrpсoнaJlЬнЬIx кoМпьЮтеpoB и кaTaЛoгaх

сеpBеpa;
- сaМoсToяTеЛьнor изМrнеHиr ПpaB QrTеBoгo ДoсTyПa к инфopмaциoннЬIM

pесypсaМ oT.цrлa и 'ЦP.

сЛyчaяx' ПprДyсMoTpенньIx
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4. Пpaвa и oбязaннoсTи aДNrинисTpaЦии ltентpa

4,|. AДминисTpaцшI I_{енщa Пpи ocyrцrсTBЛении opГaнизaциottнo-

pacПopя.цительнoй .цеяTrЛЬнocти иMrеT ПpaBo :

- зaкJTIoчaTЬ' изMе[IяTЬ' ДoПoЛtU{TЬ vl рaсTopГaTЬ Tpy.цoBЬIе ДoГoBopЬr c

paбoтникaми B ПopяДкr k7 нa yсЛoвияx, кoTopЬIе yсTaIIoBЛrI{ьI федеpaльньtми
зaкoнaми PФ;

- пooщpЯть paбoтникoB зa дoбpосoвоотньrй и эффективньrй TpyД;

- тpебoвaть oT paбoтников исПoЛнения ИNrИ TpyДoBЬIх обязaннoотей v|

беpежнoгo отIIoшения к иМyщrсTBy opГaниЗaЦИv, и.цpyГих paбoтников;

- тpебoвaть сoблro.цения ПoЛo)кrний нaстoящиx ПpaвиЛ и инЬIx ЛoкaJIЬ[IЬIx

нopМaTиBIIьIx aкToB opгaниЗaции' Пpикilзов (paспopяхсений).циpекTopa I_{ентpa;

- пpиBЛrкaть paбoтникoB к ДисциПЛинapнoй и МaTrpиilJlьнoй oTBеTсTBеннocTи B

пopя.Цкr' yсTaI{oBленнoМ Tpy.цoBЬIМ зaкoнoДaтеЛЬcTBoM PФ И нaсToЯщиМи

Пp aв ил aм И, уlr|ЪINlvt Лo кZLJIЬнЬI М и нop М aTиBtI ЬI Ми aкTaМи op Гaниз aци и ;

- ПpиниМaтЬ' изМlняTЬ и oтMrнlITЬ ЛoкaJIЬнЬIr нopМaTиBtIЬIе aкTЬl.

4.2. oсyЩествЛЯЯ B пprДеЛaх сBoиx ПoЛнoМoЧий oпеpaтиBЕor pyкoBoДсTBo

текyшей ДrЯTеЛЬнoсTЬю' a.цМинисTPaция IJентpa oбязaнa:

- opГaнизoBaTЬ тpyД paбoтникoв, зaкprпиTЬ Зa кa}к.цЬIМ paбoнее МеcTo,

oTBrчaюlцее тpебoвaнияI\l безoпaснocTkI |4 ГигиrнЬI Tpy.цa; oбеспечить неoбxoДиМЬIМ

ДЛЯ BЬIпoЛнrния слyx<ебньrх обязaннoстей oбopyловaниlМ' инcтpyМrнTaМи'

opГгеxникoй, пpoгpaММнЬIМ oбеспечениlM, N4aTеpИaЛaМИ, ДoкyМеIrTaЦиeЙ и Др.;

- не ПpиBЛrкaTЬ paбoтникoв к paбoTl' не oбyсловленнoй Tpy.цoBьIМ ДoГoBopoМ;

IIr изMеI{ЯTЬ IIrpеченЬ и oбъем слyrкебньrх oбязaннoстей paбoтника без BHесения

сooTBrTсTBytощиx изменений B .цoЛяG{oсTIIyIo иtlсTpyкцитo и TpyДoBoй дoговop
кpoМе cлyЧ aеB' IIpеДy сМoTpеннЬIx зaкoнoДaTельствoм PФ ;

- нr ДotryскaTь ПpoсTorB Пo BиIIе a.цMиtlисTpaЦИkl ПoДДеpxtивaть неoбxo.цимьlй

зaIIaс MaTеpиaЛoB и prсypcoB;
- Дo нaчa'Чa paбoтьt oЗнaкoMиTь кaж.цoгo paбoтникa с сo,цrp)I(aниеМ

нopMaTиBнЬIx aкToB opГaниЗaции' неПocprДcTBенt{o кaсaюtцихся

.цеяTелЬнoсти paбoтникa;
- oбеспечить безoпaсньIе yсJIoBия Tpy.цa, B сoоTBеTсTBии с HopМaMи oхpaнЬI

Tpy.цa, yсTaнoBЛrннЬIМи зaкoнo.цaTеЛЬcTвoМ PФ, пoД.цrpжиBaTЬ исПpaBтIor сoсToЯние

opгTrxники И ПpoЧеГo TехниЧеcкoГo обopyлoвa:нИЯ, неoбxo.циМoгo ДЛЯ

б еспеpеб o йнo й p aб oтьr p aб oтникoB op Гaни ЗaЦИИ;

- обrспечиBaTЬ paбoтникaми нopМьI paбoueгo BpоМеHи и oT.цЬIxa B сooTBrTcTBу|И

c зaкoнo.цaTеЛЬсTBoM PФ, лoкaJIЬныМи нopМaTиBtIЬIМи aкTaМи opГaнизaЦии И

TpyДoBьIМ ДoГoBopoМ, -- oсyщесTBЛяTЬ oбязaтельнor сoциutJlЬI{or cTpaхoBaние paOoTникoB;

- сoблюДaть yсTa[IoBЛrннЬIr B Tpy.цoBoM ДoгoЦopе yсJIoBия oПЛaTЬI Tpy.Цa'

BьI,цaBaTЬ зapaбoтнyю ПЛaTy B yсTaнoвЛrнныr сpoки и ПoЛнoм paзMrpr;

- oTcTpaняTЬ oT paбoтьl (не .цoгrycкaTЬ к paбoте) paботникa B cЛyчaЯx'

ycTalIoBленнЬlx зaкoнo.цaTельствoм PФ.

5. Paбoчее BpеMя и BprMя oтДьIхa

5.l. oбщий ДЛЯ Bсrх paбoтникoв I_{ентpa pе}киМ paбouегo BprMrIIи

ycTaнaBЛиBaеTся Itaстoящими ПpaвиЛaМи.

ЛoкaJIЬнЬIx
TpyДoBoй
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5,2. Hopмaльнaя пpo.цoЛжиTеЛЬнoсTЬ paбоuего BpеМени B I_{ентpе

УcTa:н;aBЛvlBaеTся 40 чaсoв B IIе,ЦrЛю.

Для paботaroщих B сельокoй MесTt{oсTи ПpoДoлжиTеЛЬtlocTЬ tIе MoNtеT

ПpеBЬIIIIaTь 36 чaсoв B нeдеЛ}o.

Haчaлo paбoтьr - 8.00.
Пеpеpьrв - с 12.00 дo 13.00.

oкoнчaние paбoтьt - l7.00.
Bьrхoдньrr дни - сyббoтa и Boскpoсеньr.
Prrким paбovегo BprМени и BpеMrни oT,цЬIxa вo.цителей' oсyЩестBJIяtoщих

.цoсTaBкy гpaх(Дaн' сTpa.цaющиx xpoниuескoй пoчечной нr.цoсTaToчIIoсTЬto Нa

пpoцеДypЬI ПpoгpaМMlloГo геМoДиaЛиЗa B yчpех(Дениll з,цpaBooxpaнениЯ И ДИaJIvIзtIЬIе

uЪнтpьl Белгopoдскoй oблaсти yстa}IaBЛиBaеTся B сooтBеTстBии с Тpyдoвьtм

*oд.*.onn Poссийскoй ФедеpaЩИИ и ПoлoжениrМ oб oсoбен}IoсTЯх pе)киМa paбouегo

BpеМrни И BprМrни oTДЬIxa вoдителrй aвтoмoбилей, yTBеp)к'цrннЬIМ ПpикaЗoy

MинистеpсTBa TpaнсПopTa Poссийскoй ФедеpaЦии oт 20 aвгyстa 2004 гoдa Ns 15.

Для вoдителей' oсyIцrсTBЛяIощиx ДoсTaBкy гpa}кДaн' сTpaДaющиx

xpoнинескoй пoчечнoй нr.цoсTaToЧнoсTЬto Нa пpоце.цypЬI пpo|paММнoГo

гr14oДиaлИзa, ПЯT1I.цнеBIIaя paбoяaя нrДrля с ДByN{Я BЬIхo,цнЬIМv| Дъl^ЯNlkт (вoскpесенье

и ПoнrДeльник).
Hopмaльнaя ПpoДoЛ)киTrЛЬнocTЬ paбovегo BprМrни вo.цителей нo N4oжеT

пprBЬIIIIaTь 40 чaсoв B неДеЛto.

Гpaфик paбoтьI ДЛЯ вoДителей, oсyIцеcтBJUIIoщиx ДoсTaBкy ГpDI(Дaн'

сTpa'цaющиx xpониuеской пoчечнoй не.цoсTaToЧнoсТЬ[o Ha пpoцrдypЬI

ПpoГpaММ}to Гo ГеM o ДИaJ|ИЗa:
. BTopник, ЧlTBеpг, сyббoтa с 04:00 дo 14:00 чaсoB, ПrprpЬIB с 1 1:00-12:00;

- cpе.цa' шIтницa с 08:00 дo l5:30 ЧacoB' IIеpеpЬIB с 12:00.13:00.

Bo.цителяM, oсyЩеcTвЛяroЩиM ПrpеBoзки ДЛя yЧpеж,цений здpaвooxpaнrния

ПpoДoJI}IмTеЛЬнoсTЬ e)кrднrBl{oй paбoтьr (сменьr) МoN{rT бьrть yBеЛиченa дo |2 чaсoв

B cЛyчar' rсЛи oбщaя ПpoДoЛжиTеЛьнoсTЬ yПpaBЛениЯ aвтoмoбилем B Tечrниr

ПrpиoДa е)кеднеBI{oй paбoтьI (сменьr) н9 ПpеBЬIшaет 9 чacoB.

5.3. Пpивлеuение paбoтoдaтrЛеМ paбoтникa к свеpхypоvнoй paбoте

ДoПyскaеTся B сЛyЧ aЯх vl[opя.цке' yсTaнoBЛеI{нЬIх Tpyлoвьrм кo.цексoм Poсоийскoй

Фе.цеpaции.
ПpoдoлlкиTеЛЬ}IoсTЬ свеpхypоннoй paбoтьr нr .цoЛяtнa ПpеBЬIIIIaTЬ ДЛЯ

кa)к.цoгo paбoтникa 4 чaоoв B тrчrниr Двyx .цней пoДpяД pт I20 чaсoB B Гo.ц.

Paбoтoдaтель oбязaн oбеспечить тoчньrй yЧrт ПpoдoJI}киTеЛЬнoсTи

сBrpxypoчнoй paбoтЬI кaжДoго paботникa.

5.4. ouеpеднoсть ПpеДocTaBЛeътИЯ oпЛaЧиBarМЬIx oTПyскog oПpе.цrляrTcя

r)I(rгo,цнo B cooTBrTсTBии с гpaфикoМ oTгryскoB' yTBеp}qцarMЬIМ paбoтодaтrЛеN,f c

yЧеToМ M}ISHия вьIбopнoгo opГaнa пrpBиЧнoй пpoфооtoзнoй opгauИЗaЦИИ не пoз.цнеr

чrM зa.цBr нr.цrЛи.цo нaсTyпЛения кaЛrнДapнoГo гoДa.

ПpеимyшесTBе}tньIМ ПpaBoм нa ПoЛyЧrниr oTпyскa B ЛеTIIее или любoе

Удoбнoе BpеMlI ПoЛЬзytоTся сЛrДyющие paбoтники :

инBaJIи.ЦЬI;

любьIе paботникИ ПpI4 НaJIvl,ЧИIД ПyтеBoк нa ЛrЧrние;
paбoтники' иМrtoщие Tpех и бoлее Детей B BoзpaсTr.цo ДBrнaДцaTи ЛrT.

Paбoтникy, яBJIяtoщиМся poДиTеЛеN{ (oпекyнoм' пoПеЧиTеЛeМ' ПpиrМ}IЬIM

poДиTrлеМ), вoспитЬIBaIощrМy pебенкa-ИНBaJтИДa B BoзpaсTе .цo BoсrМнaдцaTи ЛеT,
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ПprДoсTaBЛяrTсЯ е)кеГoДнЬIй oплaчивaемьrй oTtryск Пo rгo жrЛaни}o в yДобнoе .Цля

нrГoBprМя,ПoеГoПиcЬМеrrнoN{yзaяBЛrнию'aтaк)кепpеДocTaBЛяеTсЯЧеTЬIpе
ДoПoЛниTеЛЬнЬIх oПЛaчиBaеМЬIх BЬIxoДнЬIх Дня B Mесяц' кoTopЬIе МoгyT бьlть

иcпoЛЬзoBaIIЬI o.цниM из po.цителей (oпекyнoм' ПoПеЧиTlЛеМ, пpиеМнЬIМ poдителем),

либo paзДeЛенЬI иМи Мe)кДy сoбoй Пo иx yсМoTprниЮ. oплaтa кaжДoГo

,ЦoПoЛI{иTrЛЬнoгo BЬIхo.цнoГo .цнЯ ПpoиЗBoДиTся B piвМеpе cpе,цHrГo зapaбoткa и

ПopяДке' кoтоpьtй yсTaI{aBЛиBaеTcя федеpaльнЬIМи зaкoнaМи.

5.5. Пеpеurнь нrpaбoчих ПpilЗ.цничньIx дней oПpеДеЛяrTся cT. 112 TК PФ.

5.6. ПpoлoЛхtlITеЛЬt{oсTЬ paбoнегo .цня, неПoсpеДcTBеIIнo пpеДlшrсTByющrгo

неpaбоuемy ПpaзДничнoМy ДHЮ, yМrньшarТсЯ нa o.цин чaс.

5.7. Пpи сoBIIa.цении BЬIxo.цt{oГo И ПpaзДничнoГo .цней, вьrхoДнoй ДeнЬ

ПrprнoсиT cЯ Ha cJlr.цyющий пoсле ПpilзДничнoгo paбоuий .цень.

5.8. Пpивлrнение paбoтникoв к paбoте B BЬIхоДнЬIе и неpaбoчиe ПpaзДничнЬIе

Дни ПpoиЗBo.циTcя B Пopя.цкr' yсTaIIoBЛrн}IoM ТК PФ. o paботе B BЬIxo.цнЬIr и

неp aб ouие пp aз.ц}rичнЬI r ДНИ ИЗ ДaeTся Пpикiв .циpе кTop a I{eнтp a.

5.g' Paбoтникa, ПoяBиBIIIrгoся нa paбoте B coстoянии aЛкoГoЛьнoгo'

нapкoTиЧескoГo иЛи инoгo ToксиЧrcкoГo oПЬянения, paбoтo.цaTеЛЬ нr ДoПycкaеT к

paбoте (oтстpaняrт oт paбoтьI) в.цaнньrй paбoЧИi|.ценЬ.

Paбoтo.цaTеЛь 'i*. oбязaн oTсTpaниTЬ oT paбoтьl (не .цoПyскaTЬ к paбoте)

paбoтникa:
. нr ПpoшrДшrГo B yсTaнoвЛrннoM IIopЯдкO oбyuение и ПpoBеpку ЗIJaIJ.Иtr| |4

нaBЬIкoB в oблaсти oxpaнЬI Tpy.цa'

- нr Пpoшr.цшrГo B yсTaнoвЛrннoМ ПopяДке oбязaтельньIй ме.цицинский

oсМoTp (oбследoвaшИe), a Taюке oбязaтельнoе ПcиlxИaЛpk|чrскoе

ocBиДеTеЛЬсTBoBaниr B сЛyЧaях, ПpеДyсМoTprннЬIх федеpaльньIми зaкoнaМи И

иHЬIМи }lopMaтиBlIЬIМи ПpaBoBЬIМи aкTaМи Poссийокой Федеp aЦИИ;

- B сЛyЧaе ПpиoстaнoBЛrния .цействия rra сpoк Дo ,цByx МесяЦеB cПrциаJ]ЬнoГo

ПpaBa paбoтникa (лицензуII\ ПpaBa нa yПpaBЛrние TpaнсПopTIIЬIМ cprДcTBoМ, ПpaBa

нa нoшrниr opyxtия' ДpyГoГo cПециaJlЬнoГo ПpaBa) в сooтветсTBии с федrpaлЬнЬIMи

зaкoнaМи и инЬIМи нopМaтиBнЬIMи пpaBoBЬIMи aкTaМи Pоссийскoй ФедеpaЦИИ' rcЛvl

ЭTo BЛrчеT зa сoбoй I{rBoзМo}кнoсTЬ' исПoлнения paбoтникoМ oбязaннoстей Пo

Tpy.цoвoМy ДoГoBopy и еcЛи }IrBoЗМo)кнo ПеpеBrcTи paбoTl{икa с еГo ПиcЬМrннoГo

сoгЛaсия нa ДpyГyЮ иMеIoщyюся y paбoTo.цaTеЛя paбoTy (кaк вaкallTlryrro .цoЛхснocTЬ

|IIIиI paботy, cooTBеTсTByющyю квaлификaЦI4|4 paбoтникa, Taк kI BaкaнTнyro

нижеcтoящyЮ l{oЛ)ItIIoсTь v1Л|4 tlшкroПлaЧиBaеМyю paбoтy), кoTорylo paбoтник

Mo)кrT BЬIПoЛtIяTЬ с yЧеToМ еГo cocToя}rия з.ЦopogЬя. Пpи этoм paботoдaтель обязaн

ПpеДЛaГaTь paбoтнику Bсе oтBrЧaющие yкaЗaнньIм тpебовaниям Baкaнсии'

иМеюЦиrcя y ЕrГo в дaннoй МrcTнoсTи.
ПpедлaгaтЬ Baкa}Iсии B Дpyгих MrсT}IoсTяx paбoToДaTель обязaн' rсЛи ЭTo

ПpоДyсМoTpенo кOЛЛекTиBнЬIM.цoгoBopoМ' сoГЛaIIIrнИЯN|k|' Tpy.цoBЬIМ ДoгoBopoМ;

- tlpи BЬIяBЛении B сooTBrтcTBии с МrдиЦинскиM ЗaкJIIoчеHI4rМ, BЬIДaннЬIМ B

Поpя.цке) yстaнoBлеHнoМ федеpaльньIми ЗaкoнaМи И иньIMи I{OpМaTиBIIьIMи

IIpaBoBЬIМи aкTaMи Poссийскoй ФеДеpaцци, tIpoTиBoIIoкaзaний .цля BЬIIIOЛне}IиЯ

paбoTникoМ paбoTЬI, oбyслoвленнoй Tpy.цoBьIN,{ ДoГoBopoМ ;

- Пo Tpr0oBallиto

федеpaльнЬIMи ЗaкoНaNlИ уI

Федеpaции;

opГaнoB |4IIИ ДoDl{нocTIIЬIх ЛИЦ, yПoЛHoМoченнЬIх

инЬrМи нopМaTиBI{ЬIМи ПpaBoBЬIМИ aКTaNIИ Poссийскoй
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- B ДpyГих cЛyЧaяx' ПprДyсMoTpеннЬIx зaкoнo.ЦaTrЛЬсTBoМ Рoссийскoй

Федеpaции.
PaбoтoдaTеЛЬ oтсTparшет oт paбoтьt (не ДoПyскarT к paбoте) paбoтникa нa

BеcЬ ПеpиoД BprMени .Цo ycTpaнения oбстoятlЛЬcTB, яBиB1IIихся oснoвaниеМ ДЛя

oTсTpaI{rнvIЯ oT paбoтьr иЛи нrДoПyщrншl к paбoте.

B пеpиo.ц oTсTpaнrния oт paбoтьI (недoпyшrния к paбoте) зapaбoтнaя fIЛaTa

paбoтникy ". "uo""Ляlтся, 
зa искJIIoЧениеМ сJIyЧarB, ПpеДyсМoTpеI{l{ЬIx Tpyлoвьlм

noд"n.o* Рoссийскoй Федеp aЦИkт или инЬIМи федеpaлЬнЬIN{и зaкoнaMи. B олуraяx

oTстpaнения oT paбoтьr paботникa, кoTopЬIй не пpoпrел oбyuениr и ПpoBеpкy знaний

и нaBЬIкoB B облaсти oхpaнЬI тpy.цa либo oбязaтrльньrй ПprДBapительньrй или

tlеpиoДиЧеский меДицинский oсМoTp (oбcледoвaние) не пo свoей BиtIе' еMy

ПpoизBoДиTся oПЛaTa Зa Bсr BpеMЯ oTсTpaнrниЯ oT paботьt кaк зa пpoстой.

5.10. PyкoвoдиTели сTpyкTypныx tloДpaзДrЛeниЙ У.tpеlкдения opГaнизytoT

yvrт paбoчrГo BprМени paбoтникoB Уupех<дения.

5.l1.PaбoTo.цaTrЛЬ ПprдoсTaBJIяrT paбoтникaм еrкего.цньtй oснoвнoй

oПЛaЧиBaемьтй oтпyск пpo.цoЛ)киTrЛЬнocTьIo 2 8 кaленДapнЬIx .цней.

ИнвaslиДaм ПpедoсTaBЛяrтся еlкегoДньrй oTПyск Пpo.цoЛх(иTrЛЬнoсTЬto нr

MSIIее 30 кaленДapныx .цней (u. 5 ст. 2З ФeдepaлЬнoгo зaкoнa oт 24 нoябpя 1995 г. Jt
l81 . ФЗ <o сoциaльнoй ЗaщиTr иFIBitЛи.цoв в Poосийскoй ФеДеpaции>).

5.12. Ехсегo.цньIr дoпoЛниTелЬнЬIе oПЛaчиBarМЬIr oTпycкa пpr.цoсTaBЛяIoTcя

paбoтникaМ с ненopМиpoвaнньrм paбoЧиM ДнrМ.
Пеpеvень .цoлlкнoстей' Пo кoTopЬIN4 ПpеДосTaBЛяIoTcя ДoПoЛI{иTеЛЬные

oПЛaЧиBarMЬIе oTПycкa с ненopМиpoBaн[IЬIM paбоним .цtIеM' IlpиЛaГaroTсЯ к

кoЛлектиBнoМy ДoГoBopy
5.13 .ЦoпoЛtIиTrЛЬнЬIе oПЛaЧиBarMЬIr oTпycкa Пpе.цoсTaBЛЯЮTся paooTникaМ

сBrpх пpoДoЛ)киTеЛЬнoсти octloBl{oГo е}кrГo.ц}IoГo oпЛaчиBaеМoгo oTIIyскa.

Чaсть oTПycкa, ПprBЬIшaюЩaя 28 кaJlrн.цapнЬlx днeil', Пo зaяBЛениto

paбoтникa Мo)l(еT бьrть зal\лененa Денеrкнoй кoмпенсaций.

5.14. Пpaвo нa испoЛЬЗoBaниr oTIIyскa Зa ПеpBЬIй гoД paбoтьl BoзникarT y

paбoтникa Пo истечrнии шIеcTи Меcяце егo нrПрrpЬIBlroй paбoTЬI. Пo сoглaшrниIo

cTopoн oПЛaчиBaемьIй oTIIyск paбoтникy Мo)I(rT бьIть пpr.цoсTaBЛrн и .цo исTrчrниЯ

шIrсTи МесяцеB. oтпyск зa втopoй и ПoсЛеДyЮщие ГoДЬI Мo)ItеT ПpеДoсTaBЛяTЬся B

лroбoе У.Цoбнoе BpеМя paбouегo ГoДa B cooTBoTсTBт4pт Q oЧrprДнoсTЬIo Пpе.цocTaBЛения

r)кеГoДнЬIx oПлaчиBaеMЬIх oтПyскoB. ouеpеднoсть ПpеДoсTaвЛrния oTПyскoв

уcTaнaBЛиBaеTся гpaфикaми oтПycкoB, cocTaBЛяrMьIМи paбoтoдaтеЛrМ B

сg9тBеTсTB|4L co стaтьей |2З ТpудoBoГo кoДексa Poссийскoй Федерaции с yЧеToN,I

MIISниЯ ПpoфсoroЗHoгo кoМиTrTa. Гpaфик oTtIyскoB сoсTaBЛяrтсЯ нr пoЗДнrr' чrM Зa

.цBе }rr.цеЛи .цo rraсTyПЛения кztЛеt{.цapнoГo Гo.цa.

5.15. ПpеиМyщесTBеIIнЬIM ПpaBoM нa ПoЛyЧrниr oTIIyскa B ЛrTllеr иЛи Люoor

}.шoбнoе BpеN,Iя пoЛЬЗyroTся сЛе.Цyto щие paбoтники :

инBaЛиДЬI,
лro б ьl е p aб oтник'1 tlpvl НaЛИЧИkl ПyTеB oк н a Л еЧение ;

}кенщинЬI' иМеIoщие Tpех и 0oЛrе ДеTrи.
paбoтники, иMrIоЩие Tprх и более детей B BoзpaсTе Дo ДBrrra.ццaTи ЛеT.

5.l6. Paбoтникy, яBляЮщиМся poДиTеЛеM (oпекyнoм, ПoПlчиTеЛlM'

ПpиеМньIМ poдителем), BoсПиTьIBaIoЩеMy pебенкa-инBaJIи'цa B BoзpacТr .цo

BoсrМнa.цЦaTи ЛеT' IIpеДoсTaBлЯrTся ехtегo.цньrй oПЛaЧиBaемьrй oTПyск пo егo

)кrЛaнию в yдoбное .цЛя нrГo BpеМя, гlo егo ПисЬMенI{oMy ЗaяBЛrнию' a Taк )I(е
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ПpеДoсTaBЛяrтся чеTЬIpr .цoПoлtlиTrЛЬнЬIx oПЛaчиBaеMЬIx BЬIxo.цнЬIх .цIIя B Меcяц'

кЬтоpьlе MoГyT бьIть исПoЛЬЗoBa[IЬI o.ЦниM иЗ po.циTеЛrй (oпекyнoм, ПoпlчиTlЛеM,

ПpиеМнЬIМ poДиTrЛrМ)' ЛИ6o paзДrjIеHЬI иМи Мr)кДy сoбoй пo иx yсMoщrниЮ.

oплaтa кaж.цoГo ДoпoЛ}tиTеЛЬнoГo BЬIхo.цнoГo .цня ПpoизBoДиTся B paзMrpе сprДнеГo

Зapaбoткa и пopяДке' кoTopЬIй yсTaнaBЛиBarTся федеpaльныМи зaкoнaN,{и.

5.|7. PaботoдaтrлЬ oбязyrтся o BprМени :нaЧaЛa oTПyскa изBесTиTЬ paбoTникa

t{о пoз.цнrе' чeМ зa.цBе l{rдrjlи Дo егo нaЧЕLЧa.

5.18. Cyпpyгaм, po.циTеЛЯNI k| деTЯM' paбoTaloщиM B oДнoй opГaниЗaции,

пpеДoсTaBлЯrTся ПpaBo lra oДнoBprI\4rнI{ЬIй yxoД B oтПyск. Если o'цин и3 Itиx иМееT

oTПyок бoльtпей ПpoДoЛ)киTrЛЬнoсти, To.цpyГoй моя<rт oфopмить сooTBеTстByЮщrе

чисЛo Дней оTtlyскa без сoxpaнrl{иJl ЗapaбoTнoй плaтьr.

5.19. Пo хtrЛaнию paбoTникa rжrгo.цнЬIй oTгryск МoжеT бьrть p'LЗ.целен нa

чaсTи. Пpи ЭToМ ПpoДoЛжитrЛЬнocTЬ oДнoй из них не Мo)кеT бьIть МеHrе |4

к.шенДapнЬIх .цней, Пrpенoс oTпyскa пoЛнoсTЬIo k|IlИ ЧacTk|чнo' a Taюкr OTЗЬIB иЗ

oTПyскa дoпyскaеTсЯ ToЛЬкo с писЬМrн}IoГo сoГЛ acИЯ paбoTникa.

5.2o. Еx<егoДньrй oПЛaчиBaемьrй oTпycк Мo)l(еT бьrть пpo.цЛrн B слyЧar

BpеМенt{oй нетpyлoспocoбнoсти paботникa' нaсTyПиBlIIей вo BpеМя oTIIycкa.

5.2|. Еlкегoдньrй oплaчивaемьrй oTПyск Пo сoГлa[IrниIo Mr}цy paбoTникoM и

paбoToДaTеЛеМ ПrprнoсиTся нa лpyгoй сpoк Пpи tlесBorBpеМеннoй oпЛaTе BprMени

oTпyскa либo Пpи Пpr.цyПprжДениvl pa6oтникa o нaчaлr oTIIyскa ПoЗ.цнrе ЧoM Зa ДBr

не.цrЛи.
5.22, B искЛючиTеЛЬнЬIx слyчaяx' кoг.цa пpеДoсTaBлеHиr oTIIycкa pa0oTникy B

TrкyЩеМ pабоuем ГoДy Mo)кет неблaгoПpияTtlo oTpазиTЬcЯ Нa нopМaJlьнoМ хo.це

paбoтьt opГaнизaц|4l4' vl]c.ДИBи.цyaлЬнoГo ПprДПриt{иМaTеЛя' .цoпycкarTся c сoгЛacиJl

paбoтникa Пrpeнrcениr oTПyскa нa cЛеДy}oщиil pa6oний гоД. Пpи этoм oTПycк

oo,*." бьrть ис11oлЬзoBaЕ IIr ПoзДнrr 12 месяцrB ПoсJIе oкoнчaltия Toгo paбouегo

гo.цa, Зa кoTopьIй oн пpедoсTaBЛяrTcя.
5.2З' Пpvl' yBoЛЬнении paбoTl{икy BЬIПJIaчиBaеTся ДrнежнaЯ кoMIIrнсaЦИЯ Зa

Bсе нrиспoЛЬЗoBaнньIr oTпycкa.
5.24' Пo письMеннoМy ЗaяBЛениro paбoтникa нrиcпoЛЬЗoBal{}Iые oTIIycкa

МoгyT бьrть Пpr.цoсTaBЛrнЬI rМy с ПoсЛе.цytoЩиМ yBoЛьнениеМ (зa исклтoчrниrМ

оЛyЧarB yBoЛЬненИЯ Зa Bи}IoB}IЬIе действия). Пpи эToN{ .ц}IrМ yвoлЬненИЯ cЧИTaeTcЯ

ПocЛrДний День oTПycкa.
5.25.PaбoTникy ПprДocTaBЛяroTcя ДoПoЛtIиTелЬнЬIr oпЛaчиBarN4ЬIе oTIIyскa B

cЛrД}.ющиx cЛyчaях:
prгиcTpaции lpaкapaбoтникa - З дня;.

pегисTpaциvl 6paкa Детей _ 2 дтlя;
сМrpTЬ}o po.цсTBrнникoв фoдитeлeЙ, cyпpyГoB, детей) 3 дrlя;

Для сoПpoBoя{Дrния детей B IIIкoЛy (1.4 клaсс) в пеpвьrй день yuебнoго годa

<<1 сентябpя)-1День;
po)кДrниrм pебенкa B Trчrниr 2 днeЙ:-

.цЛя ПpoBoДa Детей B apМиto 1 дней;
зa BЬIIIoJI}Iение нopМaтиBoB кoМПЛrксa

сеpебpяньIй знaк -2 дня, зa бpoнзoвьtй знaк- 1

!ни oтпyскa пpr.цoсTaBЛя[oTся ПoдpяД и

ГTo: зa зoЛoToй знaк _ 3 Дня; зa

.цrнЬ.
нrпoсpr,цсTBеtlнo пpиypoчиBatoTся к

.цaте сoбьlтия.
5,26.Зa paботникaN{и сoxpa}шrTcя зapaботнaЯ IIЛaTa B ДrнЬ cДaЧИ иcПЬITa}Iии

кoмПЛrкca ГTo и yчaсTие B сopеBIIoBaнияx.
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5.2,7.Paбoтники Пpи Пpoxoж.цении ДиcПaнсrpИЗaЦИИ B пopяДкr'

ПprДycMoTprlrнoМ зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ B cфrpr oxpaньI з.цopoBЬя, иМеtoT IIpaBo нa

oсвoбoждениr oт paбoТы нa o.цин pa6olиil, ДrнЬ oДин paз B Tpи ГoДa с сoхpaнениrМ

Зa ниМи МrсTa paбoтЬI (ДoлlкнoсTИ) уl сprДнrгo зapaбoTкa.

Paбoтникиo I{едoсTигшие BoзpaсTa' ДaЮщеГo ПpaBo нa нaзнaЧение Пенсии Пo

сTapocTи, B ToМ ЧисЛе ДoсpoЧнo' B TеЧlt{иr ПяTи ЛеT,цo нaсTyIIЛrния TaкoГo BoзpacTa

I4 paбoT}tики' яBЛяtoщиrся ПoЛyчaтrЛяМи пенсии Пo сTapoсTи иЛи пrнсии Зa BЬIсЛyгy

леT,tlpиПpoxo)кДrнии.циспaнcrpИЗaЦИvllBпopя.цкo'ПprДyсМoTprl{нoМ
зaкoнo.цaTеJIЬсTBoM B сфеpе oxpaнЬI з.цopoBЬя' иN{еtoT IIpaBo нa oсBoбoхqцeние oT

paбoтьI нa .цBa paбoЧиx .цня o.цин paз B гoД с сoxpaнениrM Зa ниМи MссTa paбoтьr

(.Цoлжнoо Tv|) |4 сpеД}Iегo З apaбoTкa.

Paботник oсBoбoжДarтся oT paбoTьI .цЛЯ Пpoxo)к.цrния ДисПaнсеpИЗaЦИИ Яa

oсI{oBaI{ии rгo писЬМеt{нoГo зaяBл eтk1Я) IIpи эToМ ДенЬ (.цни) oсBoбoжДения oT

paбoTЬI сoгЛaсoBьIBaеTся (соглaсовЬIBaIoTся) с paбoToДaTеЛеМ.

5.28. Пo сеМейнЬIМ oботoятелЬсTBaN,{ и .цpyГиM yBФкиTеЛьнЬIM пpиЧинaM

paбoTникy Mo)кеT бьrть Пpе.цoстaвЛrн oTПyск без сoxpaнения зapaбoTt{oй ПлaTьI нa

сoГЛaоoBaнItoе c aДМИНv1сTpaцией {ентpa, кoлиЧесTBo .цHей, rсЛи ЭTo не пpиBе.цеT к

нapyшrнию сpoкoB vt сpьIBy TокyЩих paбoT, к кoToрьIМ paбoтник иMrеT

неПocprДсTBеttнol oTнoшrние. oтпyск без сoxpaнения ЗapaбoTнoй пЛaTЬI

ПpедoсTaBЛяrTся I{a oсIIoBaHИуl f|p|cЬMollнoгo зaяBЛения paбoTникa и oфopМЛяrTcя

tlpикulзoМ ДиprкTopa Ifентpa.
5.29. PaбoтникaМ дЛя пoсещениJI poДитеЛЬских coбpaниit, B .цеTскиx

'цoшкoЛЬных yЧpr)IЦrнияx |4 oбщеoбpaзoBaTеЛЬнЬIх yЧprltqцениях,

ПpеДoсTaBJUIеTсЯ ПpaBo oдин paз B тpи Меcяцa oTсyTсTBoBaTЬ IIa paбoTr B Trчениr

o.цнoГo Чaca;.цЛя пoсrщrния тlМaTичlских yTpенникoB B TеЧrние Tprх ЧaсoB B

ДrнЬ ПpoBеДениll Mrp oПpиllти,I.

6. oплaтa TрyДa

6.1. oплaTa Tpy,цa (вклrouaя пpеМи.tЛЬнЬIr) ocyЩrсTBЛЯеTся c yЧеToM

диффеpенЦИaЦkfuI TpyДa B ЗaBиcиМoсTи oT сЛo){(нoсTи 14 oTBrTcTBеннocTи

BЬIПoлнЯеМoй paбoTЬI' зaниN{arМoй дoЛяtнoсTи, сTепени caMoоToяTrЛЬнoсTи vI

oTBеTсTBrIIнocTи paбoтникaПpИBЬIПoлнонии tIoсTaBЛrннЬIх ЗaДaЧ. Зa paвньIй 
'pyд

ПpoиЗBoДиТ cЯ paBНaЯ oпЛaTa.

6.2, Cистемa Зapaбoтнoй ПЛaTЬI' yсTal{oBЛе}rнaя B IJентpе' oПpеДeЛяrTcя

ЛoкaJIЬнЬIМинopМaTиBtIЬIМиaкTaМиopГaнизaцИИИкoнкpеTизИpуe.rcЯBTpy.цoBoМ
ДoгoBopr.

6.3. ЗapaбoTнaя лIIaTa BЬIПЛaЧиBaeТcЯ

N,{еcяц: 29 чvтcлa_ aBaIIс зa текyщий месяЦ;

Пpr.цЬI.цyщии МесЯЦ.
6,4. Для целей yЧеTa !{aчисJlеI{иJI и BьIIIЛaTьI зapaбoTlloй пЛaтЬI' a paBнo иньIх

BЬIIIЛaT MaTrpиilчЬнoгo сTиMyЛиpoBaIIия тpy.цa Зa yЧrтньIй пеpиoд oTpaбoTal{нoгo

paбoTникaМll paбoчегo BpеМени Пpиt{иМarтся oДин кЕtЛенДapнЬrй N4есяц. Учет

paбouегo BprMrтIи' oTpaбoTaннoГo кax{ДЬIМ paбoTникoМ, Bе.цеTся ЛицoМ,

}IaзHaченнЬIМ пpикaзoМ ДиprкTopoМ llентpa.

нrпocpе.цQTBеннo paбoTникУ .цвa paЗa B

14 чlаcлa ПoсЛrДyющrгo Месяцa paсЧrT зa
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6.5. У.цеpжa:FiИЯp{ЗзapaбoTlroй плaтьr paбoтникa пpoиЗBoДЯTcЯ ToЛькo B сЛyЧaяx

и B paзМrpax, Пpе.ЦyсМoTpеннЬIx федеpaлЬнЬIMи зaкoнaми PФ.

7. Пooшprния Зa yсПrxll B paooTr

,7.|. Зa дoбpoсoBrсТнoе BЬIпSJIIIениg тpyДoBЬIx oбязaннoстей, ПоBыIIIение

пpoизBoДитеЛЬнoсTи "tpуДa, ПpoДoЛя{иTеЛЬнyto |4 безyпpеннyro paботy и .цpyГиr

ДoсTиntrния B Tpy.цr ПpиMет{ЯЮTся cЛе.цyющиr Мrры Пooщpения paбoтникoв I_\ентpa:

- oбъявление блaгo,цapнoсTи;
- нaгpax(Дrние ценнЬIМ Пo.цapкoМ;
. BЬIДaЧa .ценrх(нoГo BoзI{aГpы|<ДeHИЯ;

- Дpyгие пooщpения.

,[oпyскaется oДнoBprMrннor пpиMеtlениr к paбoтникy tlескoЛЬких BиДoB

поoщpений.
,7.2' flooщpениЯ oфopмляroTся ПpикitзoМ ДиprкTоpa l]ентpa c yкaзaниrМ BиДa

ПoolцprниЯ и егo oсtIoBaHия, зaTеМ ДoBoДяTcя ,цo сBеДr}rия Bсех paбoтникoB и

зaнoсяTсЯ B Tpy.ЦoBylo кни)ккy paбoтникa.
,7.3. MaтеpиaлЬнЬIе фopмьt Пooщpения зa

ycTaнaBЛиBaTЬся B .цpyГих ЛoкaJIЬtlьIх t{opМaTиB}IЬIx

yсrrrxи B paбoте МoгyT Taюкr

aкTах I{ентpa.

8. ДисциПЛиHa TpyДa

8.1. PaботHт4Кvт I{ентpa неоyт oTBrTcтBrнIIoсTЬ зa сoBеpшrниr ,цисципЛинapнЬIx

ПpoсTyПкoB' To есTЬ нrисПoлнение ktЛИ ненa.цЛе)кaщее испoЛнrниr Пo Bиttе

puбo.г""*u BoзЛoжrннЬIx нa нrгo Tpy.цoBьIx oбязaннoстей.

8.2. Зa сoвеptшение Дk'юЦуш|ЛИнaprroГo ПpoсTyПкa к paбoтникy MoГyT бьlть

ПpиМrненЬI сЛеДytoщие BиДЬI,цисЦипЛинapнЬIx взьrокaний:

- зaMrЧaниr;
- BЬIгoBop;
- yBoЛЬнrниr Пo cooTBrTсTBy}oщиM oсtIoBaI{ияМ.

в.з. Пpaвoм }IaJIoх(ения И сц'tTия .цисциПЛинapнЬIх взьrскaний oблaДaет

ДирекTop I_{ентpa.

8.4. HезaвисиМo oт ПpиMеI{rния Мrp ДисциПЛинapнoгo BЗЬIскaния paбoTltикy'

нapyшIиBIIIrMy TpyДoBylo ДисципЛинy' MoхtеT IIr BЬIпЛaчиBaтьсЯ ПpеMия IIo иToгaМ

puЬЬ''' Зa N{есяц ПoЛ}IocTЬlo иЛи ЧacTичI{o, a Taюке еМy Мo}I(ет бьIть yМеньшrнo

BoзIlaГpaх{Дrниr пo иToГaМ paбoтьl oTДеЛa Зa ГoД.

s.Ъ. [o нaJloxtени'l ДиcциПЛинapнoГo BзЬIcкaния oT rrapyпIиTеля TpyДoBoи

.цисципJIиI{ьI ДoЛяtньr бьrть зaтpебовaньI ПисЬМrннЬIr oбъяснония. oткaз paбoтникa

ДaTь r1исЬMr}Iныe oбъяонения нr яBJIяеTоя ПprIIяTcTBиrN{ для пpиMе[IениЯ

.циcциIIЛиTIapнoГo вЗьIскaния. oб oTкaзе B ДaЧе пиcЬMrIIньrх объяснений co сTopotlьI

paбoтникa oT.цrJI кaДpoB с yЧaоTиrМ сBиДrTелей сoстaBЛяет aкT сooTBrTсTByЮщrГo

сoДеp)I(aния.
8.6. Зa кaхсДьlй Дz4cЦИI|ЛplнapньIй . ПpoсTyIIoк Нa paбoтникa N,IO)I{еT бьtть

IIaJIoжrнo ToЛькo o.цнo ДиcципЛиIlapнoе BЗЬIcкaние.

8.7. Пpикaз ДиprкTopa I_{ентpa o ПpиМенrнии .цисциПJlинapнoго BзЬIскaния с

yкaЗaниrМ MoTиBoB rГo np''е"Ъn," oбъявляется (соoбщaетcя) piб:Т]]11]-."1

кoTopoгo нitЛo}I(енo BзЬIскaние, пo.ц pacПискy (о yкaзaниrМ ДaTЬI oЗнaкoМлeнIlЯ) B
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TpеX.цIIеBIIЬIй сpoк co Дня егo иЗ.цaнИЯ. B cЛyчar oTкaзa paбoTникa oT ПoД||ИcИ

oTдеЛoМ кaДpoB сoсTaBЛяеTся сooTBrTстByIoщий aкт.

8.8..ЦисциплинapнoеB3ьIскaниеyTpaчиBaеTcиJIy|4счиTaеTся
недействиTSЛь}IьIM tlo исTечrнии o.цнoГo ГoДa. ,{исциплинapнoе BзЬIcкaниr МoжеT

бьrть cнятo Дo истечениlI Гo.цa Пo xoДaTaйствy нrПocprДсТBrннoгo pyкoBo.циTrЛя иJIи

Tpy.цoBoГo кoЛЛrкTиB a, ecЛvl пoДBrpГнyтьlй ДисциПЛинapнoмy BЗЬIскaнию paбoтник

IIr coBrpшил }IoBoГo пpoсTyшкa.
8.9. B Tечениr сpoкa действия .циcципЛинapнoгo BЗЬIскaни'I МеpЬI пooщpениЯ,

yкaзaннЬIr B П. 7 нaстoящих ПpaвиЛ' к paбoTникy не ПpиМrняIoTся.

9. Tехникa бrЗoПaснoсTи и ПрoизBoДстBеннaя сaниTapия

9.l. Paбoтники oT.цrЛa обязaньl сoбЛ}oДaTЬ TpебoBaIIv|ЯПo TехI{ике безoпaснoсти

и ПpoиЗB oДcтв eннo й calнIzrT apИkt', a иМl}tt{o з aПpещaеTся :

- кyprниr B MlсTax' гДе Пo соoбpax<енияM Trхники бrзoпaснoсти И

IIp oиЗ B oДств еннoй caшI4TapИkl бьrл yстaнo BЛен тaкoй з aпp еT ;

- yнoсиTЬ с сoбoй иMyЩестBo' пpr.цMеTьI иЛи МaTrpИaJIЬI, Пpинa.цJlеx{aщие

opгalIизaции, бeз пoЛyчения I{a To сooTBrTсTByюrцrГo paзprшrния;

- ПpинoсиTь с сoбoй пpедметЬI иЛи ToBapЬI' Пpr.цнaзнaчrннЬIе ДЛя ПpoД31ки нa

paбouем МеcTе;
- BЬIBеIIIиBaTЬ oбъявления

сooTBrTсTByIoщеГo paзprшения ;

- Пpинocить с сoбoil vlли yпoтpебляTь €шкoгoлЬнЬIr нaПитки' пpoхo.циTЬ нa

paбouее Мrcто иЛи Haxo,ц|4.rЬcЯ TaМ, B нrTprзBoМ coсToЯl{ии.
g,2. КaхсДьrй paбoтник I_{ентpa oбязaн испoЛьзoBaTь Bсr сprДcтBa

ИHДv|BvIДуaльнoй ИЛv: кoллективнoй зaщиTЬI, иМеroщиrся B еГo paсПopяrкellиIуl)

сTpoГo coбЛю.цaTЬ сIlециzlЛЬныr paсПopя}кeъ{у|щ oTДaннЬIr нa ЭToT счеT.

10. ЗaклюЧllТеЛьtlЬlе ПoЛo)кrния

10.1. BопpoсЬI, сBязaннЬIе с тpyДoBoй .цеятельнoсTЬto paбoTникoв в I-{ентpl, нo

не нaше.цшие .цеTiUIЬнoГo oTpaжения B IIaсToящих Пpaвилax (в тoм числr ПpaBиЛa

oxpaнЬI TpуДa, Tеxники безoпaснoсти, ПpoTиBoПo}кapнoй безoпaонoсти, ЗaщиTЬI

no"6"д.*циaЛЬнoй инфopМaции И Дp.), ПoДpoбнo pеГЛaМенTиpyloTся B иttЬIх

лo кaJI ЬнЬIх н op IиaTиB н ЬIx aкTax opгaниЗ aции.

BI{е oTBr.ценнЬIx ДЛЯ ЭToгo MесT 0еЗ


